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RESPONSABILIDAD
DE LOS ACTORES



SEGUN LAS NORMAS GENERALES Y ESPECi!:ICAS PARA LA
FORMULACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL PLAN
PRESUPUESTO ES RESPONSABILIDAD DE LA OPLAU

a .
. Revisary
Coordinar el actualizar, los
proceso objetivos de
cada Programa

OPLAU

ore Revisary analizar
Habilitar el la formulacién de
SIPPRES las unidades
ejecutoras

. /




SEGUN LAS NORMAS GENERALES Y ESPECi!:ICAS PARA LA
FORMULACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL PLAN
PRESUPUESTO ES RESPONSABILIDAD DE LA OPLAU

4 Preparar

informacion Remitir

informacion a las

ara las C
au':oridades autoridades
recomendadoras correspondientes

OPLAU

Asesorar al Consejo | Remitir el Plan Anual

Universitario ante | Operativo aprobado a

. la Contraloria General
cualquierdudao de la Repuiblica

N consulta Y.




SEGUN LAS NORMAS GENERALES Y ESPECIFICAS PARA LA
FORMULACION, EJECUCION Y EVALUACION DEL PLAN
PRESUPUESTO ES RESPONSABILIDAD DE LA
UNIDAD FORMULADORA

Elaborar el Plan- Rem!tlr ala O.P,LAU la
informacion
Presupuesto . .
solicitada

{ De no cumplir con lo estipulado en la J

norma G 2.7, se asignara el presupuesto
ordinario aprobado en el ano anterior

(acuerdo del Consejo Universitario en sesion N. 6675, articulo 4 )

{ Del 29 marzo al 5 de mayo de 2023 J




PROCESO DE
PLANIFICACION EN LA UCR



LAS CINCO
UNIVERSIDADES
ESTATALES ELABORARON EL
PLANES 2021-2025 PARA
COORDINAR
ACCIONES DEL SISTEMA
UNIVERSITARIO ESTATAL

Aprobado por el
CONARE en la
sesion 46-2020 del 27
de octubre, 2020.

/3)} -

UCR % =
T § 3
TEC Iyt L]h

UNA W‘t

Jjueves 5 de marzo de 2020.
Centros de
Investicacion

PLA!‘I LAS UNIDADES LAS
R ESTRATEGICO FORMULAN UNIDADES
POLITICAS INSTITUCIONAL SU PLAN DE FORMULAN
INSTITUCIONALES 2021-2025 MEDIANO PLAZO CON SU PLAN ANUAL
2021-2025 BASE EN EL PEI OPERATIVO
VIGENTE CONBASE ENEL
PLAN DE MEDIANO
PLAZO VIGENTE
& % UNIVERSIDAD DE Consgjo Pl Anual
Ei\ijﬁ COsTARICA CiJ Universitario 361;2;3&::,5 €
‘ Unidades
Politicas Académicas
Institucionales ” “ “
2021-2025 =
Aprobadas por el Consejo Unidades de Facultades
Universitario en la sesion . .z
N.° 6357t, articulo 06, del InvestlgaCIon Escuelas

Institutos de

Oficinas
Administrativas

Investicacion

Oficinas
Administrativas




EL PROCESO DE
PLANIFICACION SE )
CONFORMA DE
NUEVE FASES GENERALES

Acompaiamientoy

Formulacién del

Recomendacion
Plan Presupuesto

capacitacioén virtual a los Plan- ,
Presupuesto (Rectoria,
responsablesdela t-'g ud Vicerrectorias,
formulacién del Plan (unidades CIEQ)
Presupuesto ejecutoras) Juhio -Juli
(Marzo) (Marzo-Mayo) Gl el
Aprobacion Externa de
c oy s Aprobacioén Interna del Plan - Presupuesto
C;:Zﬁ:ﬂi:::%nocﬂi:;?oy . Plan - Presupuesto (Contraloria General
(OPLAU) 2 (Rectoria - Consejo de la Republica)
Universitario) ;
io- (A partirdel 30 de
M- sl (Agosto - Setiembre) Setiembre)
Comu'::;; a:_lon = Ejecuciony Control del Evah;zc:::;ﬂ:: PAO
Presupuesto a cada —> Pres':‘?,:'i'de::;(s?AF o y anual
unidad (Enero) (al 30 de junioy al 31 de

(Diciembre -Enero)

diciembre)




FORMULACION DEL
PLAN OPERATIVO



FORMULACION DEL PLAN
PRESUPUESTO

Plan >
A
4 \
ESTOS ELEMENTOS
SE INICIACON LA GUIAN LAS ACCIONES Y
FORMULACION DEL Objetivos Metas Indicadores LOS PROCESOS DE TOMA
PLAN OPERATIVO DE DECISIONES DE LA

UNIDAD
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FORMULACION DEL PLAN-
PRESUPUESTO

COMPONENTES DEL PLAN-PRESUPUESTO

DEBE REDACTARSE DE TAL
MANERA QUE REFLEJE

Objetivo
General

La
actividad

sustantivai":"‘“'"‘I quc
lo hace?

/ DEBE POSEER UNA \

REDACCION
COHERENTE CLARA,
CONCISA Y REALISTA

PARA PERMITIR
QUE CUALQUIER PERSONA

LO COMPRENDA /

11



Objetivo
General

Objetivos
Especifico
S

DEBE REDACTARSE DE TAL
MANERA QUE REFLEJE

cQué se
hace?

;Para qué
se hace?

COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO-

/" DEBEPOSEERUNA )
REDACCION
COHERENTE CLARA,
CONCISA Y REALISTA
PARA PERMITIR
QUE CUALQUIER PERSONA

LO COMPRENDA j

12



COMPONENTES DEL PLAN-

PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO-

Objetivo General

Objetivos

Ectificos SU FUNCION ES FACILITAR

Identificar

resultados evaluacion

parciales o del
finales proyecto

Conocer
;Cuanto se

va a hacer?

13



Objetivo General

Objetivos
Especificos

COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO-

PUEDEN SER

CUANTITATIVAS

La informacion debe estar
sistematizada; por ejemplo

Evaltan logros concretos
de manera cuasi directa

Requieren de
CUALITATIVAS herramientas adicionales Por ejemplo
para su seguimiento

14



Objetivo
General

Objetivos
Especificos

Metas

Indicadores

COMPONENTES DEL PLAN-

PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO-

SON HERRAMIENTAS UTILIZADAS PARA

entre lo decisiones
planeado y lo

logrado

cuentas evaluaciény

realimentacion

Establecer
escalas de Procesos de
comparacion La tomade La rendicién de autoevaluacion,

15



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PLAN OPERATIVO-

P I an > [ Presupuesto ]
A A
# N A
Expresion
Objetivos Metas Indicadores Financiera
del plan

{ Plan -Presupuesto J

16
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FORMULACION DEL PLAN-PRESUPUESTO
2023-2024




COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Conocer el cédigo
presupuestario de la
unidad.

Normas generales
y especificas para
la formulacion, El manual de
ejecuciony cuentas por objeto
evaluacion del del gasto.

presupuesto de la
Universidad de
Costa Rica.

18



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

PARTIDA |SUBPARTIDA SSI;;RPTCI)DII\)E DETALLE DESCRIPCION
5 BIENES DURADEROS
5-01 MAQUINARIA, EQUIPOY MOBILIARIO
5-01-01-00 Maquinariay equipo parala produccion

'f \Ka uinariay equipo paralaproducciéon con
5-01-01-01 d ,y. qutpop P
nes académicos
5-01-01-02 tros maquinariay equipo parala produccidn
5-01-02-00

Equipo de transporte

5-01-03-00 Equipo de comunicacién

5-01-04-00 Equipo y mobiliario de oficina

DESCRIPCION DE CUENTA DE GASTO
5-01-04-00 Equipo y mobiliario de oficina

Adquisicion de equipo y mobiliario necesario para la realizacion de labores administrativas. Incluye
calculadoras, sumadoras, fotocopiadoras, ventiladores, archivadores entre otros. Ademas, considera el
mobiliario de toda clase que se utiliza en esas oficinas, como mesas, sillas, sillones, escritorios, estantes,
armarios, muebles paramicrocomputadoras, entre otros.

19



COMPONENTES DEL PLAN-

PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Existen partidas de caracter institucional que NO deben
ser formuladas por las unidades

INSTITUCIONALES
1-02-00-00 1-05-03-00
Grupo desub ] 51 gimt 30 cu 1 °t7 33 (g);)sto ] 1-05-04-00
partidas Cuentas de
gasto

UNIDAD QUE LO y

20



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Establecen un grupo de

Normas Generales y partldas_ que solo

Especificas para la pueden utilizarse para el
Formulacién, Ejecucion fin que fueron creadas,
y Evaluacién del Plan por lo gue no podrén

Presupuesto financiar variaciones
presupuestarias

21



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Alquileres
E-1.8
L 1-01-00-00 L 1-08-00-00 L 2:01-01-00
No Se_ pu eden — Grupo de Subgrupo de Cuentade
reb ajar para sub partidas partidas gasto

trasladar
fondos a otras

; Tintas, pinturas y Repuestos
p artl d as diluyentes ace:esoriosy
E-1.10 E-1.10

2-01-04-00 2-03-00-00 - 2-04-02-00
Cuentade Cuentade
asto Grupo de sub asto
& partidas &

22



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Se recomienda
considerar 5 aspectos
esenciales parala

formulacion del
presupuesto

23



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Presupuesto L
Con respecto a los Presupuesto adicion%l T Adquisicion de
Ordinario e e equipo

proyectos, la unidad
puede formular 7
tipos de proyectos Proyectos de

segun sus necesidades Acreditacion Posgrados Colecciones y
y actividad sustantiva Museos

Proyectos de
seguridad

24



COMPONENTES DEL PLAN-

PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Presupuesto Presupuesto
Ordinario Adicional al
Ordinario
/ El presupuesto ordinario se \ / El presupuesto adicional de la \
formula con base en el unidad se debe utilizar para

reforzar las acciones formuladas en

presupuesto previamente e
el presupuesto ordinario

aprobado para la unidad

* Plazas
Es un monto asignado para *Régimen
el ano de formulacion y se Becario
debe distribuir por Asimismo, se usa para
completo, atender actividades

de acuerdo con las extraordinarias que se /

\ hecesidades de launidad / K realizan una unica vez

25



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Adquisicién Acreditacién
de Equipo

/ \ 4 Este presupuesto lo \

Este presupuesto se formulan unidades que
formula para solicitar estan en un proceso de
equipo que no se pudo acreditacion
incluir en el presupuesto Solo se formulan
ordinario gastos operativos

o / N /

26



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Proyecto de
Posgrado Coleccionesy
Museos

/ Este presupuesto lo formulan\
unidades que tienen que
atender y resguardar
colecciones y museos

/ Este presupuesto lo formulan\
unidades con posgrados

Solo se formulan

astos operativos
9 P Solo se formulan

\_ - \_ gastos operativos J

27



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

Proyecto de

P tod
royec 0 ce Seguridad

Mantenimiento

/ \ Se formula la necesidad \
en funcion del espacio

Se inhabilita en el SIPPRES el que requiere ser
modulo de mantenimiento el resguardado.
proceso para recopilar la No se formula presupuesto.
informacion sera el que definan la ' o
VRA y la OEPI Requiere de un oficio en elcual la
R-6-2023 OSG indique que se llevé a
cabo un estudio de pre-factibilidad

(e/ numero de oficio debe /ncluirse en
\ / k e/ S/IPPRES)

28



CONSIDERACIONES
IMPORTANTES



COMPONENTES DEL PLAN-
PRESUPUESTO

-FORMULACION DEL PRESUPUESTO-

CONSIDERACIONES IMPORTANTES

Incluye los egresos
por transferencia a
Al Sector Privado > personas, empresas

0 asoclaciones con
personeria juridica

Circular VRA-5-2019

30



DOCUMENTOS GENERADOS CON INFORMACION
DEL PLAN PRESUPUESTO

INFORMACION PARA LAS
UNIDADES

31



TOMO |

Documento resumen del presupuesto

PROGRAMA:
SUBPROGRAMA:
ACTIVIDAD:
SUBACTIVIDAD:

6010107
0010102
00101
001
0020200
00202
002
0030101
0030102
00301
0030300
00302
0039901

01 PROGRAMA DE DOCENCIA

0102 AREA DE ARTES Y LETRAS

010203 FACULTADAD DE LETRAS

01020302 ESCUELA DE FILOLOGIA, LINGUISTICA Y LITERATURA

ol 1109 928 480,56
coaigo | opetogeigasto | momto

SALARIO BASE 300.315.480,00
DERECHOS ADQUIRIDOS 1228541001
SUELDOS PARA CARGOS FLIOS 312.600.890,01 *»*
REMUNERACIONES BASICAS 312.600.890,01 **
RECARGO DE FUNCIONES 4.975.146,17
RECARGO DE FUNCIONES 497514617 *==
REMUNERACIONES EVENTUALES 4.975.146,47
ESCALAFON 60.796.0639,13
ANUALIDAD 312.947.544.78
RETRIBUCION POR AROS SERVIDOS 373.743 613,92 *m+=
DECIMO TERCER MES 70.235.641,19
DECIMO TERCER MES 70.235.641,19 *==
RECONOCIMIENTO POR REGIMEN ACADEMICO 102.372.448.74

32



TOMO I

Relacion de puestos

01030203 ESCUELA DE FISICA

Tiulo del puesto Piazas Plazas Variacidn Salario Salario |JAumento
acluaies |Propuesias Actual Propuesio

51 Docente

DIRECTOR ESCUELA 1,000 1,000 0000  684.10200  684.102,00 0,00

PROFESOR 43,625 44,625 1,000 684.102.00 684.102,00 0.00

HORAS PROFESOR (- CICLO 85,000 85,000 0.000 22.804,00 22.804,00 0,00

MORAS PROFESOR I CICLO 85,000 85,000 0.000 22.804.00 22.804,00 0.00

SUBTOTAL 214,625 215,625 1,000

52 Administrativa

TRABAJADOR OPERATIVO B 3,000 3,000 0.000 384.323.00 384.323.00 0.00

TECNICO ASISTENCIAL A 2,000 2,000 0000 40538300 40538300 0,00

TECNICO ASISTENCIAL B 1,000 1.000 0.000 436.559.00 435 859,00 0.00

TECNICO ESPECIALIZADO A 0,500 0,500 0000 45278300  452.783,00 0,00

PROFESIONAL C 1,000 1,000 0.000 861.001,00 851.001,00 0.00

SUBTOTAL 7,500 7,500 0,000

68 Apoyo académico

TECNICO ASISTENCIAL B 1.500 1.500 0000 43685900 43585900 0,00

TECNICO ESPECIALIZADO B 0,500 0,500 0.000 487.301,00 451.901,00 0.00

TECNICO ESPECIALIZADO D 3,000 3,000 0000 57337200 57337200 0,00

PROFESIONAL B 1,000 1,000 0000 77508500 775.085,00 0,00

SUBTOTAL 6,000 6,000 0,000

TOTAL DE SUELDO BASE

12.0
12.0
6.0
6.0

12.0
120
12.0
120
12.0

120
12.0
120
12.0

Cosio anual

8.209.224,00
J366.236.621,00
11.630.040.00
11.830.040.00

397.805.925,00

13.835.628,00
9.729.192,00
5.242.308,00
2.716.695,00
10.332.012.00

41.855.838,00

7.863 462,00
2.891.406,00
20.641.392,00
9.301.020,00

40.697.280,00
480.359.043,00
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TOMO I Régimen becario

01040102 ESCUELA DE ADMINISTRACION DE NEGOCIOS

Thulo del puesto Plazas Plazas Variacion Salario Salarno  {Aumento] Meses Coslo anual
actuales |Propuestas Actual Propuesto

172 Regimen becario

MORAS ASISTENTE S MESES 60,000 60.000 0.000 11.031.00 11.031.00 0.00 80 5.956.740.00
MORAS ESTUDIANTE § MESES 60,000 60.000 0.000 551500 551500 0.00 80 2.978.100.00
TOTAL 8.934.840,00
DESCRIPCION VARIACION
HORAS ASISTENTE 60,00 60,00 0,00
HORAS ESTUDIANTE 60,00 60,00 0,00
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TOMO IV Resumen del presupuesto solicitado

contra lo recomendado

Monto Recomendado Estado del
Actividad Sust. / Programa / Unidad / Proyecto Monto Solicitado En la Unidad En Apoyo En Proyecto En CIEQ Proyecto
01020203  ESCUELA DE ARTES PLASTICAS
01 PROGRAMA DE DOCENCIA
Presupuesto Ordinario
187 Registrado
2030400 MATERIALES Y PROD.ELECTR. TELEF.Y COMPUT 100.000,00 100.000,00 0,00 0,00 0.00
2030500 MATERIALES Y PRODUCTOS VIDRIO 800.000,00 800.000,00 0,00 0,00 0.00
2030800 MATERIALES Y PRODUCTOS PLASTICOS 200.000,00 200.000,00 0.00 0,00 0,00
2038900 OTROS MATERIALES Y PRODUC. DE USO CONSTR 1.300.000,00 1.300.000,00 0.00 0,00 0.00
2040100 HERRAMIENTAS E INSTRUMENTOS 5.000.000,00 5.000.000,00 0.00 0,00 0.00
2040200 REPUESTOS Y ACCESORICS 200.000,00 200.000,00 0,00 0,00 0,00
2080101 UTILES Y MATERIALES DE OFICINA 300.061,00 300.061,00 0.00 0,00 0.00
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TOMO IV

Resumen del presupuesto solicitado

contra lo recomendado

Actividad Sust. / Programa / Unidad / Proyecto

01020204 ESCUELA DE ARTES MUSICALES
01 PROGRAMA DE DOCENCIA

Presupuesto adicional de la Unidad
189

0020100 TIEMPO EXTRAORDINARIO
1019800 OTROS ALQUILERES
1030100 INFORMACION

1030400 TRANSPORTE DE BIENES

Observaciones: Apoyo para el traslade de instrumentos
1070100 ACTIVIDADES DE CAPACITACION
Observaciones: Apoyo en actividades de formacion.
1089900 MANTENIMIENTO Y REPARAC.DE OTROS EQUIPOS
Total por proyecto

Presupuesto para la adquisicién de equipo
174

5010501 MOBILIARIO Y EQUIPO DE COMPUTACION
5010502 ADQUISICION DE PROGRAMAS DE COMPUTO
5010701 EQUIPO EDUCACIONAL Y CULTURAL

5010702 ADQUISICION DE LIBROS
Total por proyecto

Monto Solicitado

4.000.000,00
9.000.000,00
2.000.000,00
2.500.000,00

2.500.000,00

3.000.000,00
23.000.000,00

15.300.000,00
6.000.000,00
38.500.000,00

3.000.000,00
62.800.000,00

Monto Recomendado Estado del
EnfaUnidad  EnApoyo  EnProyecto  EnCEQ  royecto
Registrado
0.00 0.00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 500.000.00 0,00 0,00
0,00 200.000,00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 700.000,00 0,00 0,00
Registrado
0,00 0.00 0,00 0.00
0,00 0,00 0,00 0,00
0,00 0.00 0,00 31.500.000.00
0,00 o0.00 0,00 0,00
0,00 0,00 0,00 31.500.000,00
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Tutoriales Plan Presupuesto
B SIPPRES https://www.youtube.com/channel/UCCx

a Sistema Formulacion

<" Plan Presupuesto YRX4LCGrXfD-eE5sF1YQ/videos

,,_,)---

® ©E ST 4:49.

CO4-Formulacion de CO5-Formulacion del
presupuesto - Tipos de presupuesto - Transferenciasy
proyectos modificaciones

C06- Consideraciones parala
formulacién del presupuesto
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Tutoriales Plan Presupuesto
g SIPPRES  pttps://www.youtube.com/channel/UCCx

Sistema Formulacion

Plan Presupuesto YRX4LCGrXfD-eE5sF1YQ/videos

- I
et ; e ¢ ;

~ —fE) = E

S03-A Estructura objetivo
2- o
SO1-Ingreso al Sistema S02-Cémo crear un proyecto predefinido

= —

4:20 ' i 4:19 | (3:41]

S03-B Estructura ObjetIVO S03-C Estructura metas S04-Incluir partidas
no predefinido cualitativas presupuestarias en un proyecto

38



. . Tutoriales Plan Presupuesto
- !,: SIPPRES  pttps://www.youtube.com/channel/UCCx

a Sistema Formulacion

«" Plan Presupuesto YRX4LCGrXfD-eE5sF1YQ/videos

-\

S05-Transferencias y o : :
Modificaciones S06-Régimen Becario S07-Registrar un proyecto

et =]

S08-A Generar reporte de S08-B Generar el reporte S09-Remitir Formulacion del
un proyecto de plan presupuesto Plan Presupuesto a la OPLAU
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Sistema de Consulta de Saldos
Presupuestarios Via Web
Acceso a www.oaf.ucr.ac.cr

40


https://oaf.ucr.ac.cr/sistemas

Creacion de

nuevos usuarios

Inclusion de
nuevas

unidades para
consulta

Se envia oficio a la OAF,
firmado por el director

de la Unidad
Académica.

Se envia correo
electrdnico, con la
solicitud de inclusion
respectiva (para
usuarios existentes)

Sistema de Consulta de Saldos
Presupuestarios Via Web

Se indican los datos del
usuario: Nombre
completo, cédula, correo
institucional y las unidades

ejecutoras de las cuales
obtendra acceso.

41



Moédulo de Gestion de

Variaciones Presupuestarias

42



Facilidades del MGVP

Niveles de aprobacion.
Validacion de normas.

(www.cu.ucr.ac.cr, gacetas 2009,12 febrero 2009)

Disponible presupuestario.
Bitdcora (trazabilidad).
Reportes

43


http://www.cu.ucr.ac.cr/

VARIACIONES
PRESUPUESTARIAS

Se realizan por medio del ‘

Modulo Gestion
Variaciones

MGVP,

Presupuestarias
Sistemas

Los usuarios se solicitan por medio

de un oficio, que indique: digitador,
aprobador y director. Indicar las
unidades ejecutoras de presupuesto
ordinario y vinculo externo.



https://oaf.ucr.ac.cr/sistemas

FLUJO DE
AUTORIZACIONES

Transferencias con un nivel de aprobacion:

Digitador(a) Aprobador(a) VB OAF Final

Transferencias con varios niveles de aprobacion:

45



Sistema de Formulacion de

Presupuestos (VE)

46



Mecanismos de Gestion Financiera
desde el Vinculo Externo

47



Sistema de Formulacion de
VE (Vinculo Externo)

Permite la Formulacion de los presupuestos via

web; con autorizaciones digitales.

Elimina el uso del papel para una mayor
optimizacion de los recurso.

Agiliza el tramite de los presupuestos de los

(J

proyectos de Vinculo Externo.

@

48



Sistema de Formulacion de VE
(Vinculo Externo)

Solicitar a la unidad de Vinculo
Externo, la creacion del acceso

al sistema
Formular

Facilitar mediante correo

electrdnico la informacion

correspondiente Director,

Responsable y Digitador con

todos los datos .
correspondientes EJeCUtar

Al incluir la informacion

respectiva al proyecto; se

envia un correo electrénico

con los datos de acceso Controlar
(usuario y clave)

Para cualquier consulta:
puede ingresar al manual del
usuario (www.oaf.ucr.ac.cr)
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COMISION INSTITUCIONAL DE
EQUIPAMIENTO (CIEq)

FORMULACION DE PRESUPUESTO
PROYECTO 03 - OPLAU



Normativa CIEqQ

Articulo 1:
La Rectoria establecera una Comision Institucional

de Equipamiento, integrada por:

1. Cada areay un representante de Sedes Regionales.
2. Cada Vicerrectoria
3. Representante estudiantil elegido por la FEUCR.

Integran ademas, ex oficio:

Direccion del Centro de Informatica.
Jefatura de la Oficina de Suministros.

1.
2.
3. Direccion Escuela de Ciencias de la Computacion e Informatica.
4,

Direccion de la Escuela de Ingenieria Eléctrica.
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Normativa CIEqQ

Articulo 2
Funciones: Establecer los criterios técnicos para la planificacion y recomendacion de las cuentas de gastos de:

Repuestosy Equipo de Equipo de
accesorios Comunicacién Computo
( 2-04-02-00) (5-01-03-00) (5-01-05-01)

Equipo sanitario, Equipo educacional y
laboratorio o cultural

Software (Bienes

Intangibles) . o

(5-99-03-00) Investigacion (5-01-07-01)
(5-01-06-00)
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Coordinaciones:

MTI. Henry
Lizano Mora

Coordinador
general

Ing. Juan Diego
Rojas Jiménez

Subcomision
de Equipo de
Computo

M.Sc. Willy
Walsh Cortés

Subcomision
de Software

Dr. Mario
Villatoro
Sanchez

Subcomision
de
Laboratorio y
Educacional
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Criterios de priorizacion

1 2 3 4
Docencia Investigacion Accion Social Administrativo
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Criterios de priorizacion

Analisis De acceso Analisis de
. ’ asignaciones
integral comun alas . g, ;
unidades historicas
Justificacion Respaldo a Procesos de
adecuada proyectos de orde acreditacién y

institucional reacreditacion
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Partidas centralizadas

Repuestos y
accesorios

(2-04-02-00)

Equipo de
Computo
(5-01-05-01)

Equipo de
Comunicacion
(5-01-03-00)

Programas de
Cémputo
(5-01-05-02)
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Importancia de la planificacion

Distribucion de acuerdo a las nhecesidades plasmadas en el Plan Anual.
Las solicitudes de equipo extemporaneas, seran atendidas cuando se
trate de contingencias o bien cuando se haya ejecutado el presupuesto
asignado y se valore la solicitud si hubiese remanente presupuestario.

Planificar, visualizar, revisar y ordenar los requerimientos a tiempo.
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Ejemplos

Es importante que la solicitud de equipo incluya una justificacion claray razonable que indique qué
hace, para qué se necesita, quiénes lo utilizan y si es para docencia, investigacion o administrativa.

Proyector de rendimiento intermedio: Se requiere para realizar la renovacion de equipo obsoleto,
con el fin de atender los cursos propios y de servicio impartidos por los diferentes Departamentos de
la Escuela de Medicina, en sus 12 Departamentos.

Camara fotografica (especificar tipo) con estuche: Se requiere la compra de 4 camaras (especificar

tipo) con el fin de ser utilizadas en el proceso de docencia e Investigacion en el Laboratorio de
Hidroterapia, CEDAFI| y Laboratorio de Biomecanica para los cursos que se imparten en la carrera.
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Ejemplos

Dosificador universal con agitador magnético La necesidad de contar con un dosificador universal se
sustenta en las siguientes razones:

Equipo necesario en pruebas in vitro donde se evalua el efecto de diferentes sustancias sobre el
crecimiento de organismos como hongos, en las que se requiere sencillez, precision y rapidez.

El equipo permite la titulacion para determinar acidez en frutas y vegetales de una manera facil y
confiable.

Favorece la preparacion simple de soluciones estandar de concentraciones definidasy la
dosificacion de volumenes precisos de liquidos.

El equipo se empleara tanto en patologia como en fisiologia pos-cosecha y apoyar trabajos de
investigacion, tesis, y docencia de diversos cursos. El equipo tendra uso para procedimientos
generales en el laboratorio en las Areas de patologia, fisiologia, bioquimica y analisis de calidad

general poscosecha.
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Ejemplos

Computadora de Escritorio, Estandar vigente por parte del Centro de Informatica : Para sustituir
paulatinamente parte de las computadoras existentes en el Laboratorio de computo y las Oficinas
Administrativas, ya que segun valoracion realizada por la Unidad de Servicios Informaticos de la
Facultad se deben cambiar debido a que el hardware se encuentra obsoleto.

La renovacion del equipo es la siguiente: 8 equipos para laboratorio de computo, 2 equipos para
investigadores y 2 equipos administrativos.

Se requiere 2 equipos para investigadores nuevos que se reincorporan en el mes de agosto, luego de
su doctorado.
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Fechas
importantes

Marzo - Abril

Unidades académicas y
administrativas incluyen
la formulacion
presupuestaria en el
sistema SIPPRES de
OPLAU (Proyecto O3 de la

CIEQ).

\

CIEq analiza las solicitudes
de equipo de Laboratorio
y equipo Educacional
segun los criterios de
asignacion y tomando en
cuenta la ejecucion del
ano anterior, recomienda
a OPLAU y Rectoria.

Meses siguientes

(

Analisis y recomendacion del
equipo de computo
solicitado. Una vez aprobado
en Comision en pleno, cada
representante comunica lo
asignado a sus unidades, la
Comision realiza la compra
por medio de la unidad de
compras del Cl u OSUM, y

hace entrega del equipo de

computo a cada unidad.

\

J
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Contacto

Apoyo logistico
Hilda Gutiérrez Rojas

hilda.gutierrez@ucr.ac.cr

+506 25111812

cieg@ucr.ac.cr
+506 2511 1800

cieg.ucr.ac.cr
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